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Общие положения.

. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным
законом от 29 декабря 2OL2 г. Ng 273 - Ф3 кОб образовании в

Российской ФедерацииD; Уставом ОУ (далее - Школа), Коллективньlм

договором, Правилами внутреннего распорядка Школы.

Школьная документация - это количественная и качественная
ха ра ктеристи ка состоя н ия учебно-восп итател ьной работы,
осуществляемой Школой. Повышение качества руководства Школой,

упрощение учета, соблюдение принципов доступности и

сопоставимости учетных данных во многом зависит от правильного
веден ия ш кол ьной документа ци и, современ ной обработки
первичной информации,

Настоящее поло}кение устанавливает единые требования к lllкольной

документации вообще, порядок составления и оформления
документа ци и. Устана вл и вает сроки хра нен ия документов.
Выполнение школой возложенных на нее функций и результаты ее

деятельности отражаются в специальньlх документах, связанньlх с

планированием учебно-воспитательной работы, ведением учебно-
педа гогического учета, соста влен ием статистической отчетности.
статистические отчеты составляются в Школе на основании
ведущегося в них первичного учета.

Школьные документы должны оформляться своевременно, четко,

разборчиво, без подчисток, помарок, вызывающих сомнения в

правильности внесенных данных. 3аписи в документах ведутся

ручкой одного цвета (синей или черной шариковой) или в
напечатанном виде. Ошибка, допущенная в тексте или цифровых


